
#inValle
Cose da fare, vedere, ascoltare 
in Valsugana e Tesino
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#inValle

#inValle facilita la collaborazione tra i soggetti che animano la vita culturale, sportiva, as-
sociativa della Valsugana orientale e del Tesino. Associazioni, biblioteche, musei, comuni e 
operatori culturali possono raccogliere i propri eventi in un unico calendario che ne facilita la 
diffusione multicanale. 
#inValle consente di raccogliere e organizzare una grande quantità di eventi, offrendoli ai 
cittadini attraverso un’interfaccia semplice e fruibile da qualsiasi dispositivo elettronico (pc, 
tablet, smartphone, totem, ...) e di comporre automaticamente delle brochure in formato 
pdf per una eventuale diffusione di locandine cartacee, in cui ciascun evento viene contras-
segnato da un QRcode. 
Con #inValle la Comunità Valsugana e Tesino propone un significativo cambio di paradigma 
rispetto al passato: rende autonome le associazioni, i comuni e le istituzioni culturali nella ge-
stione degli eventi pubblici, mantenendo un ruolo di coordinamento e validazione dell’intero 
processo a garanzia del suo corretto funzionamento.

Il Portable Document Format, 
comunemente indicato con la 
sigla PDF, è un formato di file 
utilizzato per rappresentare 
documenti di testo e immagini 
in modo indipendente dall’har-
dware e dal software utilizzati 
per generarli o per visualizzar-
li.
I file PDF possono essere letti 
e stampati da chiunque, in-
dipendentemente dalla piat-
taforma software e hardware 
utilizzate per crearli.

Un codice QR (in inglese QR 
Code) è un codice composto 
da moduli neri disposti all’in-
terno di uno schema di forma 
quadrata. Viene impiegato per 
memorizzare informazioni ge-
neralmente destinate a essere 
lette tramite uno smartphone 
o un cellulare munito di un ap-
posito programma di lettura 
(QR reader).
Per esempio, il QR seguente 
rappresenta l’indirizzo web di 
#inValle, cioè www.comuni-
tavalsuganaetesino.it/eventi

Gli obiettivi del progetto sono:
▪▪ valorizzare la grande offerta di 

eventi culturali, sportivi, ricreati-
vi della valle in un contesto unitario 
che restituisca valore aggiunto alle 
singole iniziative grazie alla loro ri-
conoscibilità all’interno di un territo-
rio e di un’offerta più ampi;

▪▪ offrire alle associazioni, ai comuni 
e alle istituzioni culturali uno stru-
mento di promozione degli even-
ti da gestire con ampi spazi di 
autonomia, semplice e intuibile nel 
suo utilizzo ma nello stesso tempo 
completo;

▪▪ favorire la programmazione de-
gli eventi grazie a una condivisione 
dell’offerta nell’intero territorio della 
Valsugana orientale e del Tesino;

▪▪ consentire la più ampia diffusio-
ne degli eventi attraverso la mes-
sa a disposizione dei dati aperti della 
piattaforma, secondo standard in-
ternazionali, nel portale provinciale 
degli open data (dati.trentino.it) e 
nel corrispondente portale europeo 
(www.europeandataportal.eu).

#inValle è un progetto della Comunità 
Valsugana e Tesino realizzato in colla-
borazione con il Consorzio dei comuni 
trentini (www.comunitrentini.it) ed è 
basato sulla piattaforma OpenAgenda 
di Opencontent s.c.a.r.l. (www.open-
content.it).





IL PORTALE

#inValle è un portale web raggiungibile con qualsiasi browser al link: 
http://www.comunitavalsuganaetesino.it/eventi

REGISTRARSI

Ci sono due modalità di registrazione, de-
dicate rispettivamente ai cittadini che vo-
gliono utilizzare i servizi della piattaforma 
(commentare gli eventi, comporre una bro-
chure PDF, ecc.) e alle associazioni, ai co-
muni e alle istituzioni culturali che vogliono 
caricare eventi.

Per i cittadini

Il cittadino può utilizzare liberamente il por-
tale.
Se desidera attivare le funzionalità aggiun-
tive disponibili (commenti, composizione 
dei programmi pdf, ecc.) deve completare 
una semplice procedura di iscrizione, gratu-
ita e da fare una sola volta.
Nel box in basso a destra nella home page 
del portale completerà i tre campi inserendo 
rispettivamente: nome e cognome, indiriz-
zo mail valido e password scelta cliccando 
poi il bottone Iscriviti.
Il sistema invierà una mail di conferma 
all’indirizzo indicato.

Una volta iscritto, il cittadino potrà attivare 
le funzionalità aggiuntive del portale inse-
rendo le proprie credenziali di accesso nel 
box in basso e al centro della home page, 
cliccando poi il bottone Accedi.
Nel caso di smarrimento della password il 
sistema dispone di una procedura di recu-
pero.

>>>



Per le associazioni 

Le associazioni, i comuni e le istituzioni cul-
turali possono iscriversi al portale per es-
sere inserite nel Registro delle associazioni 
ed avere la possibilità di caricare autono-
mamente gli eventi nel sistema. Per farlo è 
sufficiente cliccare il bottone Registra as-
sociazione nel box in basso a destra nella 
home page.
La pagina di registrazione è organizzata in 
modo tale da acquisire il maggior numero 
possibile di informazioni sull’associazione, 
necessarie all’accreditamento nel porta-
le ma anche a promuovere l’associazione 
presso tutti i cittadini che lo utilizzano.
Per questo motivo raccomandiamo di com-
pletare il maggior numero possibile dei 
campi disponibili, dedicando una partico-
lare cura alle parti che illustrano le finalità 
dell’associazione, i contatti e i recapiti.
Suggeriamo di utilizzare il campo immagine 
per inserire il logo/marchio/stemma dell’as-
sociazione, del comune o dell’istituzione 
culturale.
Una volta completata la scheda è sufficiente 
cliccare il bottone Registra per inviarla agli 
operatori del sistema, cui spetta il complito 
di validarla e attivare l’account.
Dopo la conferma della registrazione è pos-
sibile modificare o completare i dati del pro-
filo e iniziare a pubblicare gli eventi.



Modificare il profilo

Una volta effettuato il primo accesso è im-
portante inserire tutte le informazioni ri-
guardanti la propria associazione e tenere 
questi dati costantemente aggiornati.
Per fare questo premi l’icona del profilo a 
destra nel menu e seleziona la voce di sot-
tomenù Profilo. 
Qui premi il pulsante blu Modifica profi-
lo e compila il modulo con tutte le infor-
mazioni necessarie. Anche in questo caso 
per garantire completezza di informazione è 
importante completare la maggior parte dei 
campi, anche quelli non obbligatori. 

LA RUBRICA DELLE ASSOCIAZIONI

Una volta completata la registrazione, per ogni associazione, comune o istituzione culturale 
sarà presente nel portale una specifica scheda descrittiva, a disposizione dei cittadini per 
ottenere informazioni e recapiti. La scheda propone i contenuti inseriti dalle associazioni e, 
in automatico, tutti gli eventi organizzati. Ogni scheda fa parte della Rubrica associazioni, 
accessibile dalla home page del portale. 

>>>
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La rubrica 
delle associazioni: 
visualizzazione a elenco.

La rubrica 
delle associazioni: 
visualizzazione 
sulla mappa.

La rubrica 
delle associazioni: 
la scheda associazione.



INSERIRE UN EVENTO

Per creare un nuovo evento, accedi al por-
tale con i tuoi nome utente e password, vai 
alla voce di menu Gestisci eventi e qui uti-
lizza il pulsante verde in alto a sinistra Crea 
un nuovo evento. 
Nella schermata successiva inserisci le in-
formazioni rilevanti per il tuo evento. Sono 
suddivise in 4 parti:
▪▪ Contenuti principali: inserisci il titolo, 

una descrizione, informazioni e costi;
▪▪ Quando: inserisci orario e durata dell’e-

vento;
▪▪ Dove: inserisci il luogo dell’evento. Di 

fondamentale importanza qui è la pos-
sibilità di geolocalizzare il tuo evento su 
una mappa. Per fare questo è sufficiente 
inserire l’indirizzo nella prima casella di 
testo e cliccare sul pulsante “cerca indi-
rizzo”. Automaticamente l’indirizzo verrà 
segnalato sulla mappa;

▪▪ Categorizzazione:  specifica il target 
utente e l’argomento dell’evento. Inse-
rire queste informazioni è importante 
per fare in modo che i tuoi eventi siano 
filtrabili dagli utenti dell’agenda e siano 
più facilmente ricercabili. 

Per garantire una maggior completezza del-
le informazioni raccomandiamo di riempire 
tutti i campi possibili, inclusi quelli non ob-
bligatori.
Una volta concluso premi il pulsante verde 
Salva in basso a destra. Potrai modificare 
l’evento (in caso di refusi) fino a quando la 
Comunità non lo validerà e pubblicherà.

>>>
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Gli operatori della Comunità provvederanno 
in tempi brevi a esaminare i contenuti inse-
riti e ad approvare l’iniziativa proposta, che 
a quel punto sarà visibile a tutti i cittadini e 
diffusa su siti esterni.
Una volta volta approvato, l’evento non po-
trà più essere modificato dall’associazione.



COSA È UNA INIZIATIVA E COME INSERIRLA

Una iniziativa è un gruppo di eventi. Ad esempio, l’iniziativa “Piacere del cinema - marzo 
2018” conterrà tutti i film in programma nel mese di marzo, a ciascuno dei quali corrispon-
derà la realtiva scheda evento. 
Per creare una nuova iniziativa devi essere nella fase di creazione di un nuovo evento. Quindi 
accedi alla voce di menu Gestisci eventi e usa il pulsante verde in alto e sinistra Crea un 
nuovo evento, Una volta aperta la successiva schermata inserisci le informazioni dell’e-
vento. Scegliendo il tab Categorizzazione, scorrendo verso il basso, puoi aggiungere una 
nuova iniziativa o scegliere fra quelle esistenti. Per inserire una nuova iniziativa ricorda di 
completare entrambi i campi Titolo e Breve descrizione.
Ricorda di associare all’iniziativa che hai creato anche i successivi eventi che ne fanno parte.  

CREARE LA COPIA DI UN EVENTO

Quando crei una serie di eventi che fanno parte di una iniziativa può essere utile duplicare il 
primo per poi modificare solo le informazioni necessarie, mantenendo quelle generali che hai 
già inserito (informazioni, contatti, dove...). È sufficiente aprire il primo evento che hai creato 
in modalità Modifica e successivamente cliccare il bottone Copia evento. Ricorda che oltre 
alle nuove informazioni dovrai inserire nel nuovo evento anche la relativa immagine.

>>>





PIANIFICARE 
GLI EVENTI
Accedendo alla sezione Gestisci eventi 
puoi vedere tutti gli eventi approvati e quelli 
in attesa di approvazione da parte della Co-
munità. Attraverso il link Calendario puoi 
avere un’idea più chiara di ciò che è pre-
visto (anche se non ancora definitivo) nel 
corso dei giorni/mesi successivi; questo ti 
consentirà di coordinare meglio la pianifica-
zione delle iniziative proposte, in collabora-
zione con la Comunità e con le altre asso-
ciazioni.

USCIRE 
DAL SISTEMA
Per uscire dal sistema basta semplicemente 
premere sull’icona del profilo a destra nel 
menu in alto e selezionare la voce di sotto-
menù Esci. 

POLICY 
SUI CONTENUTI
Aderendo all’iniziativa, l’associazione di-
chiara di applicare una licenza Creative 
Commons ai contenuti inseriti nel calenda-
rio (testi e immagini), pertanto deve assi-
curarsi di essere il titolare del contenuto o 
che il titolare del contenuto (es. fotogra-
fo) applichi questa stessa licenza ai propri 
contenuti. Questo favorirà tutte le azioni di 
diffusione degli eventi che la Comunità si 
impegna a effettuare con questo proget-
to, avvalendosi del paradigma Open Data 
(ad esempio, pubblicando gli eventi su altri 
portali istituzionali, locali e internazionali). 
Maggiori informazioni sulle licenze Creative 
Commons sono reperibili al sito: creative-
commons.it/Licenze.

SERVE AIUTO?
Contatta la segreteria della Comunità:
0461 755555
segreteria@comunitavalsuganaetesino.it



WWW.COMUNITAVALSUGANAETESINO.IT/EVENTI
#inValle

COMUNITÀ VALSUGANA E TESINO

Piazzetta Ceschi, 1 - 38051 Borgo Valsugana (TN)
0461 755555
segreteria@comunitavalsuganaetesino.it
comunita@pec.comunita.valsuganaetesino.tn.it
www.comunitavalsuganaetesino.it/eventi


